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Nama SOP \*«: I DAERAH PENDIDIK
KEPENDIDIKAN
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan

Undang-undang Nomar & Tahun 1974 jo LU Nomor 43 Tahun 1589
tertang Pokok-Pokok 1 Memahami Peraturan tentang Administrasi
Kepegawaian

PP Nomar 93 Tahun 2000 jo PP Nomor 12 Tahun 2002 tentang 3
Pendidikan Minimal 51

Kenaikan Pangkat Otomatis

Peraturan Pemerintah Nomar § Tahun 2003 Tentang Wewenang
Pangangkatan, Pemindahan dan

Pemberhentian PNS

Keputusan Kepala BKN nomor 12 Tahun 2001 tanggal 17 Juni 2002
terntang ketentuan Pelaksanaan

Peraturan Pemerintah Nomar 98 Tahun 2000 Tentang Kenpa PNS
jo. PP no, 12 Tahun 2002

Keputusan Kepala BKN Nomor 13 tahun 2003 tanggal 21 April 2003
tentang Petunjuk Teknis

Pelaksangan Peraturan Pemerintah Nomor 9§ Tahun 2003 Tentang
Wewenang Pengangkatan,

Pemindahan dan Pemberhentian PNS
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Mengetahui mekanisme dan parsyaratan mutasi
Bertanggung jawab
Teliti

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

Komputer
Printer

Jaringan Internet
ATK
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Peringatan

Pancatatan dan Pendataan
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MUTASI KELUAR DAERAH PENDIDIK DAN TENAGA KEPENDIDIKAN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

DINAS PENDIDIKAN KOTA BATAM

PELAKSANA MUTU BAKU
N URAIAN PROSEDLR ] Heterangan BIAYA
Pamohon I'“__m'. Habid PTH Sakrutaria | Hepals Dinas | BPKPSDM|  Kelengkapan Walktu Cautput
1 |Pemohon  meryerahkan Brarhais Backas Mutas 110 Mbanit Borkas Mutas keluar
|Muasl keluar dasral  panchdi dan) kmluar casran daerahn penddk dan
'eraga keperddian -— pendidis. dan lenaga enags keppncdkan
kapandEdikan
2 | Pomeonicaan Beias Mutoss ksuar Berkas Mutas: 10 Msnit Beruas Mutasi keluar
sanral penddib Jan tonaga kakiar cEarah daacab pandidik fan
kapendickkan, PTK ] pendidik dan tenaga eraga kepancickan
irarigenbaliven Barkas Mutss: ehiar EapEnddikan
canran penddi dan ienaga
kapendebkan kepada pemohon jika
i bl By Rral dan e
srresmenuhl syl dianjutian ke
|Pengadministtas PTI
& FTE mesmaricsa dan Berkas Mutau 10 Mt Swral parmohonan
masmbual Surat permohanan usulan & kashuar daeran usulan mutasi keiuar
mtast kehuar dewai pendidik dan - pendidic dan tenaga dAneran pendinh can
teriaga kapendidian ‘weperididign lenaga kependidikan
B |Mas Rabd FTE dan  Seknetans Sural permchonan 10 Mard Sural penmoonan
mrgesahkan  Surat  Permohonan Leudin) muAa ustuar usulan mutasi ki jika kasi, Kabig | GRATIS
LsbLian MUtES| kesuar daaran pendidi danrah pondidi dan dasrah pendidik dan BT tan
dan teraga keperdadkan termga kependidioan e L P —
ditempat
@ |¥epala Dinas memben tanda iangan| ] Sural permahonan 10 Merd Surst pemohonan
Surst  permohonan  usulan  mutasi AN MUSRS! Kakisr uBLlar MURAS] kit
Ry T o B e oo ootan| oo e
wapsndidiean 1Brags kepanddian teraga kependidikan brada ditsrmpat
7 |Mengariar  berkas  usutan  mutas) Sursl permahonan 10 et Surat musas keluar
Wphuar deerah pendidi den lenaga miskas Keliar dasrah perdidik dan
wependidikan dengan sural pengantar pendick dan tenaga kependidian
i EFS O Wik
B |Pamohon menefima Sural  mulak Sural mubssd Rebuar 10 Mand Surat MiAssi keluar
wsiar daerah pendidi dan tenaga daarah pendicik dan diaarah pandidic dan
pnidear |tenaga kepancckkan Henaga kepardidinan




