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PEMERINTAH KOTA BATAM PRSI Ol /f L
DINAS PENDIDIKAN f
i
Mama S0P 5| PEMBUATAN
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan
1. |PP Nomaor 31 Tahun 2013 Tentang Peraturan Pelaksanaan UL 1 Disiplin
Nomor § Tahun 2011 Tentang ke Imigras:an 2  Bertanggung jawab
3 Terampil
2 |Undang-undamg Nomer 20 Tahun 2003 Tentang Sistern Pendidikan
MNasional
3 |Peraturan Walikota Batam Nomor, 35 Tahun 2022 Tentang Tugas
Pokok, Fungsi dan Uraian Tugas Dinas Pendidikan Kota Batam.
4 |Permen PANRB No. 35 Tahun 2012 tentang Penyusunan Standar
Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
: 1 Komputer
2 Printar
3 Jaringan Intermet
4 ATK
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
- Dijadikan sebagat pedoman




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
SURAT REKOMENDAS|I PEMBUATAN KITAS

DINAS PENDIDIKAN KOTA BATAM

PELAKEANA MUTL BakL
URAAN PROSEDUR Ketwrangan BAAYA
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5 manit
GRATIS
Kasubag UMPEG memben paraf pacs Bural FRekomanaas Burat
sawd nelosmardasi pambaatan KITAS - Pambaistan KITAS 5 " Parbuatan KITAS [ Kasuneg UMPEG
berada diempat
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