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Nama SOP PENSIUN ASN
“Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan

1. jUndang-undang nomor. 20 Tahun 2003 tentang
sistam Pendidikan Nassonal

2 |Peraturan Walikota Batam Momor: 38 Tahun 2016
tentang tugas pokok fungsi den uraian tugas Dinas
Pendidikan

3 |PP RI Mo. 21 Tahun 2014 tentang Pemberhentian
Pegawai Megeri Sipil yang mencapai batas usia
pensiun Bagi Pejabat Fungsional

4 |undang-undang Nomor: 5 Tahur 2012 Tentang
Aparatur Sipil Negara

& |Permen PANRE No. 35 Takun 2012 tentang Penyusunan
Standar Operasional Prosedur [S0P) Administrasi

1 PNS/ Tenaga Kontrak
2 SMA D2 DA/S-1

3 Memiliki Kemampuan pengolahan dat sederhana
Mengetahu: tugas dan fungs: sistem prosedur pemerintahan

=

5  Mengetahui tugas dan fungs: mekanisme Prosedur Usulan Pensiun

Pemerintahan
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1 Komputer
2 Printer
3 Jeringan Inernet
4 ATK
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Hak Pensiun Pegawai Dinas Pendidikan harus
ditangari sesuai dengan Prosedur ini dan jangan
mesawall batas usia pensiun

- Dicatat sebagai manual




PENGURUSAN PENSIUN APARATUR SIPIL NEGARA (ASN)

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

DINAS PENDIDIKAN KOTA BATAM

PELAKSAMA MUTU BAKLU
Fangetcia oy ! Sekretaris | Kopala Dinas [BPKPSOM | Kelengkapan Wakiu Cutput s
Kepegawaian | Kasubbag
Pengelola Kepegdsdsn remantay Akun Simpeg Akun Simpeg
ASH yang masuk ke dalam daftar
nominasi BUP pada akun admin di
Simpeg, kemudian menghubungi 3 10 et
uriuk melengkapi

dala yang ada di akun Simpeg masing-
masing
Pengelola Kepegawaian mengecek Akun Smpeg Berkas Usulan Pensiun A5N
berkas data ASM yang akan pensiun
Jika masih eada data yang hu‘.unl

pengadrrinistrasi
menghubungl ASN yang bersangkuisn
uniuk segera melengkapl data i akun 10 menit
simpeg  masing-masing.Jika  sudah
memenu  syarsl.  pengadministras)
MMproSes PENgaguEn pensiun
|Pengeioa Kepegawesan mencetak Berkas Lisulan Sural pavmohonan usulan,
sural permohonan, sural usul, DPCP, 1 Pensiun ASN surat usul DPCP, surat
sural permyatasn tidak pernah dijaiuni pemryataan tdak pemah
hukuman disiplin dan surat permyataan - . digatuhi hukuman disiplin dan
tidak sedang dalam proses pidana sural permyatasn tidak
masing-masing 2 rangkagp seddang dalam prosas pidans
ASH renandatansgan sural Sural parmahonan Surat parmohonan usulan,
permohonan dan DPCP, Jka ASN usulan, surat surat usul DPCP, surat
yang akan pensiun memiliki pangkal usul DPCP, surat permyataan tidak perman
terakhir minimal Golongan IV, maka peamyataan tidak dijatuii hukurman disiplin dan
disertakan tambahan materai 10,000 jpernah dijatuhi sural permyatasan tidak
sabanyak 3 lembar dan pas photo hukweman disiplin 10 menit sedang dalam proses pidana
uiowan 3 x 4 background menah dan surat
sebanyak T lembar. Jika dibawah penmyataan lidak
golongan 1V, cukup menandatangani sadang dalam
beras yang sudah dicetak oleh admin proses pidana |
pensaun ASN usulan culi ASN N cuti ASM jin kel kasubbag

berada ditempat




6 |Sekretarss memaral bérkas  pensiun Surat permohonan Sural permohonan usulan
ASN __- usulan cuti ASN S euti ASN
Kepala Dmnas Menandatangani berics | Surat pernohonan Sural permohonan usukan,
Pensiun ASM usulan, sural sural usul DPCP, sural
usul DPCP, sural permyataan tidak pernah
pemyataan lidak dijatuhi hukuman disiplin dan
pernah dijatubi surat perryataan tdak ’
Pukurman disiplin 10menit  |sedang dalam proses pidana | ika Sekretaris berada
dan suat ditermpat
permyataan lidak
sedang dalam
proses pidana
Setelah ditandatangars, berkas di scan Sural pesmohonan Sural permohonan ustan,
dan diunggah melalui akun sdmin usdan, sursl surat usul DPCP, surat
pemyataon tidak dijubi hukuman desiplin dan
pemah dijatuhi surat permyasiaan tdak
hukurman disiplin 10 menit sedang dalam proses pidana|  [ika kepala dinas
dan surat berada ditermpat
pesmyyatann tidak
sedang dalam
proses pidana
Setelsh  berkas  dunggah  dan Surat permahonan
rmmm.mm usul DPCP, surat
yang akan pensiun memiliki pangkat permyatian tidak
terakhic rinimal Golonngan IV, maka pemah dijatuhi
seluruh  dokumen yang asli | sorta hukuman disiplin
materai dan pas photo diantar ke prlgiini 10menit  |sural Usulan Pensiun ASN
BKPSDM, dan pengajuan  pensiun pernyataan tidak
salosa sadang dalam
prosas phdana

B5 Menit




