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PEMERINTAH KOTA BATAM R /{g
DINAS PENDIDIKAN / W
o
8
Nama SOP R SES SURAT REKOMENDASI
TTHEGIATAN . —
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan
1. |Undang-undamg Momer 20 Tahun 2003 Tentang Sistern Pendidikan |1 Disiplin
Masional 2  Beranggung jawab
3 Terampil
2 |Peraturan Walikota Batam Momor 35 Tahun 2022 Tentang Tugas
Pokok, Fungsi dan Uraian Tugas Dinas Pendidikan Kota Batam
3 |Permen PANRB No. 35 Tahun 2012 tentang Penyusunan Standar
Operasional Prosadur {SOP) Administrasi Pemerintahan
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
- 1 Komputer
2  Printer
3 Jaringan Internet
4 ATK
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

- El}udlkan sabagai pedoman




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

SURAT REKOMENDASI KEGIATAN
DINAS PENDIDIKAN KOTA BATAM

PELAKSANA MUTU BAKU
URAIAN PROSEDUR Hetorangan BIAYA
Pengelola PTH Sokretaris/ Kabid | Kepala Dinas Wakiy Output
i T —— .
Sosalisas, Birviek [ Patatihan qﬁ Parmohonan 5 maniit Parmaohonan
Pendatanganan Serlifika Pandatanganan Sortfikat
Pemarksasn Borkas Pergurisan Sural Proposal Kegistan, SK Froposal Kegalan, 5%
Rehomendasi Kegisten, PTK Juri. S Maresumbes. Jun, SK Narasumiper
mangembalican Berkas Surst Parmahonan Pammatanan
Rekomandas: Kegaian kepada pamahin Pandatanganan Sertikm Pondatanganian Sertdikat
nigak mamanuhi syanat dan pha 5 mnenit
el SyBeat dilanjuikan diproses.
Pengeicia PTK membust Surat Proposal Kegiatan, 5K Sural Rekomencdasi
Fakomendasi Kegiatan L Jurt, SK Narasumper Hagiatan
Parmonondn 10 rrarif GRATIS
5 e by
Kag mamban paral pada sunal Surat Rekomendasi Sural Rekomeandas Kasubag Kasi berata
rekomendasi Kegiatan i Kegiatar. Wimanx Kegiatan - wl
Sakretarm & kabid mamben paral pada Sural Rekomandas) Surat Rekomandasi
surst rekoimandas Kegistan - Kasgiatan. 10 manit Kegiaian !mmwu—m
Kapala Dinas mambier farda tangan swral Sure; Rekomandas) Surat Rekomendas: e
reknmsencasi Kagletan o Kegatan 10 menit Kogiatan ey e
[Pergeiala PTK  menyerah  surst Surat Rekomandasi Surat Rekomandasi Pamonon wails
rekomendasi Kegatan Kegiatan Kagiaian menyamparkan laparan yang |
10 menit teliri chai LBporan
Kagiatan, Absensi, Materi &
Dokumantas:

JUMLAH




